	УТВЕРЖДЕНО
Приказом врио руководителя
Территориального управления
Федерального агентства по управлению государственным имуществом
в Ростовской области

	от 5 февраля 2026 года №61-23-к





ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе учета федерального имущества 
Территориального управления Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Ростовской области

Настоящее Положение определяет основные задачи, функции и полномочия отдела учета федерального имущества Территориального управления Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Ростовской области (далее - Территориальное управление, ТУ Росимущества в Ростовской области).

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1.	Отдел  учета федерального имущества (далее - Отдел) является структурным подразделением ТУ Росимущества в Ростовской области.
1.2.	В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, приказами, распоряжениями  и  поручениями Федерального агентства по управлению федеральным имуществом (далее – Росимущество), иными нормативно-правовыми актами, Положением о Территориальном управлении, приказами, распоряжениями, решениями, поручениями руководителя Территориального управления, настоящим Положением.
1.3.	Отдел осуществляет возложенные на него функции во взаимодействии с другими отделами Территориального управления, с заинтересованными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, иными организациями.
2. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА.
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями Росимущества, Положением о Территориальном управлении, приказами, распоряжениями и поручениями руководителя Территориального управления, Положением об Отделе, Отдел осуществляет следующие функции:
              2.1. Ведение в  установленном порядке учета федерального  имущества, в отношении имущества, находящегося на праве хозяйственного ведения у федеральных государственных унитарных   предприятий, на праве оперативного управления (постоянного (бессрочного) пользования) у федеральных казенных предприятий и государственных учреждений и представленного указанными учреждениями (предприятиями) к  учету  в реестр федерального  имущества  в порядке установленном Постановлением Правительства РФ от 16.07.2007г. № 447 «О совершенствовании учета  федерального имущества» (с изменениями и дополнениями).
             2.2 Выдача выписок из реестра федерального  имущества. 
             2.3. Рассмотрение документов  по закреплению на праве  оперативного управления и прекращению  права оперативного управления   по находящемуся в федеральной собственности недвижимому и движимому имуществу при перераспределении  указанного имущества между федеральными  государственными  казенными, бюджетными и автономными  учреждениями. 
             2.4. Передача федерального имущества из федеральной собственности   в  государственную  собственность  субъектов Российской  Федерации  и  муниципальную  собственность в  порядке  установленном п.  11 ст. 154 Федерального закона от 22.08.2004г. № 122-ФЗ, за исключением зданий, сооружений, помещений, движимого имущества, составляющего казну Российской Федерации.
             2.5. Передача имущества из государственной собственности субъектов Российской  Федерации  и  муниципальной  собственности  в федеральную  собственность  в порядке установленном п. 11 ст. 154 Федерального закона от 22.08.2004г. № 122-ФЗ. 
   2.6. Осуществление в пределах компетенции Отдела приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направления заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.
2.7. Осуществление в соответствие с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Территориального управления.
2.8. Обеспечение своевременного и полного рассмотрения поручений Росимущества, принятие по ним решений и их безусловное исполнение в сроки, указанные в поручениях, а в случае, когда срок в поручении не указан, в установленный законодательством Российской Федерации срок.
2.9. Обеспечение взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, по вопросам в установленной сфере деятельности.
2.10. Обеспечение в установленной сфере деятельности подготовку всех необходимых материалов для принятия соответствующих решений, в том числе писем, приказов, распоряжений, протоколов, уведомлений, поручений, договоров и др.
2.11. Согласование проектов положений, правил, инструкций Территориального управления, иных документов в случаях, установленных актами Территориального управления.
2.12. Анализирует законодательство Российской Федерации, международный опыт, а также правоприменительную практику в сфере деятельности Территориального управления, а также обобщает практику применения законодательства в сфере деятельности Территориального управления в рамках компетенции Отдела.
2.13. Обеспечивает в пределах компетенции Отдела работу по ведению (наполнению) информационных и информационно-технологических систем Росимущества и ТУ Росимущества в Ростовской области, направленных на достижение целей Отдела и ТУ Росимущества в Ростовской области в целом, а также в соответствии с поручениями Росимущества;
2.14. Обеспечивает формирование периодической отчетности ТУ Росимущества в Ростовской области в «Автоматизированной системе учета и анализа данных периодической отчетности территориальных органов Росимущества» (далее – АСУиАО) Федеральной государственной информационно-аналитической системы «Единая система управления государственным имуществом» (ФГИАС ЕСУГИ), по утверждённым перечню форм периодической отчетности и порядку их формирования в АСУиАО.
2.15. Обеспечивает формирование материалов для подготовки планов деятельности ТУ Росимущества в Ростовской области на соответствующий период и отчеты об их исполнении.

3. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА.

3.1. Представляет Территориальное управление в других государственных органах, органах местного самоуправления, предприятиях, учреждениях и организациях по всем вопросам, относящимся к компетенции отдела в соответствии с настоящим Положением. 
3.2. В пределах своей компетенции от имени Территориального управления имеет право запрашивать информацию о деятельности всех органов государственной власти и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций на территории Ростовской области в объемах, необходимых для выполнения функций отдела.
3.3. Рассматривает обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан, связанные с вопросами, относящимися к компетенции отдела, и готовит проекты ответов на данные обращения.

4. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ.
4.1.	Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности приказом руководителя Территориального управления.
4.2. Начальник отдела в своей деятельности руководствуется действующим законодательством и настоящим Положением, подчиняется непосредственно руководителю Территориального управления, курирующему заместителю руководителя Территориального управления.
4.3.	Начальник отдела:
- вносит предложения руководителю Территориального управления о структуре и численности отдела, о назначении и освобождении работников отдела, их поощрении и наложении на них дисциплинарных взысканий.
- распределяет основные направления работы между специалистами отдела.
- заслушивает специалистов отдела о выполнении ими своих функциональных обязанностей, а при необходимости требует от них отчет в письменной форме;
- обеспечивает соблюдение сотрудниками отдела общих принципов служебного поведения;
- принимает меры по предотвращению конфликта интересов между сотрудниками отдела, а также между сотрудниками отдела и сотрудниками иных структурных подразделений Территориального управления;
- обеспечивает реализацию обязанности сотрудников отдела сообщать о ставших им известными, в связи с исполнением своих должностных обязанностей, случаях коррупционных или иных правонарушениях, а также участвует в проведении проверки достоверности таких сведений и в проведении служебных расследований случаев коррупционных проявлений.
4.4.  Осуществляет контроль над прохождением документации через отдел.
4.5. Визирует документы правового характера, поступающие в отдел для проведения правовой экспертизы и визирования, а также документы, письма, подготовленные отделом.
4.6.	Начальник отдела несет всю полноту ответственности за деятельность отдела.
4.7.	Во время отсутствия начальника отдела руководство отделом осуществляет лицо, исполняющее обязанности начальника отдела.
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